COGNITA

HASTINGS
SCHOOL

Safeguarding — Evaluacion de riesgos: Politica de

1.2

1.3

14

2.1

bienestar, salud y seguridad

ESPANA — septiembre 2022

Finalidad
La presente politica sintetiza el modo en que se emplean las evaluaciones de riesgos con el
fin de: a) fomentar la salud y la seguridad de todos los alumnos, incluida la etapa de
educacion infantil (Early Years Foundation Stage), asi como del personal, los padres y los
visitantes; y b) preservar el bienestar y la atencion pastoral que se ofrecen a todos los
alumnos.

Realizar evaluaciones de riesgos no es meramente una obligacion legal de los centros
escolares: consideramos que un buen uso de este tipo de procedimiento es la mejor forma
de identificar y minimizar riesgos y prevenir dafios. Una evaluacion puede abarcar a los
alumnos, los edificios, los terrenos, el personal, los visitantes y los padres o tutores, asi como
las rutinas diarias del colegio y todos los actos y salidas que se realicen fuera del centro.

Los colegios Cognita tienen el compromiso absoluto de fomentar el bienestar, la salud y la
seguridad de todos los miembros de la comunidad escolar para poder impartir una educacion
de calidad. Nuestra maxima prioridad es asegurarnos de que todo lo que se ofrezca en el
entorno escolar se dé en condiciones seguras que cumplan tanto con la normativa legal
como con las buenas practicas.

Una evaluacion de riesgos es un analisis formal de los factores que pueden perjudicar a las
personas. El proceso consiste en dejar explicito de qué modo se pueden minimizar y
gestionar tales factores y evaluar la suficiencia de los procedimientos en vigor.

Obligaciones del colegio

El colegio tiene el deber de preservar y fomentar el bienestar, la salud y la seguridad de
todos los alumnos de la escuela. Sus principales obligaciones en este sentido estan
estipuladas en la Ley Orgéanica 8/2021 de 4 de junio de proteccion integral de la infancia y
la adolescencia frente a la violencia y, como buena préctica en la 32 Parte del reglamento
inglés “Education (Independent School Standards) Regulations 2014” asi como en el
documento Keeping Children Safe in Education (version modificada de septiembre de 2016),
las normas BSO Standards y otros documentos orientativos relacionados. El colegio tiene
las siguientes obligaciones, entre otras: a) fomentar la salud fisica y mental asi como el
bienestar emocional de los alumnos; b) proteger a los alumnos contra todo dafio o abandono;
c) asegurar la prohibicion de cualquier tipo de castigo corporal; d) animar a los alumnos a
realizar una aportacion positiva a la sociedad; e) ofrecer un entorno seguro y saludable; f)
mejorar la oferta educativa para los alumnos con discapacidad; g) gestionar con eficacia
todo lo que pueda afectar al bienestar de los alumnos.
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Ademas, la escuela tiene el deber de velar por la salud y la seguridad de todo el personal,
de los padres y de los visitantes. Sus principales obligaciones en este sentido estan
estipuladas en la Ley 31/1995 de Prevencién de Riesgos Laborales y demas normativa
relacionada.

La presente politica se elabora y aplica en funcién de la citada normativa, que requiere que
los centros escolares realicen evaluaciones adecuadas y suficientes de todos los riesgos
significativos para el personal.

Politica: ¢Qué es una evaluacion de riesgos y para qué la necesitamos?

Una evaluacion de riesgos es una herramienta para llevar a cabo un analisis formal de los
posibles dafios o peligros para las personas (0 para una organizacion) que puedan derivarse
de alguna actividad o situacién.

3.1.1 Un peligro es algo que en potencia podria ocasionar dafios (p.ej., el fuego).

3.1.2 Una evaluacion de riesgos contempla tanto la probabilidad de que el riesgo se
materialice como la gravedad del posible efecto en caso de materializarse el riesgo
(p. €j., fallecimiento o destruccién de bienes).

3.1.3 Las medidas de control de riesgos son las medidas y procedimientos que se
establecen para minimizar las consecuencias de un riesgo no controlado (p. e€j.,
formacion del personal, procedimientos claros de trabajo, detectores térmicos,
alarmas de incendios, simulacros de evacuacion por incendio, puntos de
desconexion de gas y electricidad o contratacion de seguros).

Los accidentes y lesiones pueden destrozar vidas, perjudicar reputaciones y generar costes.
Las evaluaciones de riesgos son un componente fundamental de los protocolos de todo
centro escolar: es sensato realizarlas y permiten que el centro se concentre en la prevencion,
MAas que en reaccionar cuando algo va mal. En muchos casos, las evaluaciones de riesgos
permiten la adopcién de medidas sencillas, faciles de ejecutar y muy eficaces.

Nuestras evaluaciones de riesgos se revisan y actualizan periédicamente. Serd claro cuando
se tiene que completar una evaluacién de riesgos y quién lo debe hacer; igualmente
cualquier sistema de autorizacidon o aprobacién, procedimientos de registro; formaciéon de
personal y un sistema de seguimiento y valoracién de la efectividad.

Todo el personal y todos los alumnos reciben formacion para brindarles la competencia y la
confianza necesarias para evaluar y gestionar riesgos en relacién con sus necesidades.

Las evaluaciones de riesgos abarcaran todos los ambitos que se consideren de riesgo para
la comunidad escolar. A continuacion, se presentan algunos ejemplos.

Procedimiento y responsabilidades
En el colegio se desarrollan numerosas actividades: cada una de ellas debe tener su propia
evaluacion de riesgos. Las principales son las siguientes:

» bienestar de los alumnos (necesidades médicas, supervision, salidas
escolares);

» salud y seguridad de las personas (instalaciones, equipos, servidumbres de
paso);

= contratacion de personal;

» proteccion o safeguarding (prevencion de acosos/bullying);

Septiembre 2022



Safeguarding — Evaluacion de riesgos: Politica de bienestar, salud y seguridad

4.2

4.3

4.4

5.2

5.3

» actividades lectivas y educativas (ciencias, tecnologia, recreo, deporte);

= Early Years (preescolar); (supervision en el recreo y a mediodia; aspectos del
entorno de Infantil que debe ser comprobado de forma regular y que debe
incluir la frecuencia y las personas responsables; como se van a mitigar los
riesgos y el nivel de supervision para visitas escolares).

= Recreo, pausas y supervision; y

» visitas educativas (ver politica especifica).

El colegio esta suscrito al CLEAPSS Advisory Service que proporciona modelos de
evaluaciéon de riesgos para las clases de ciencias, tecnologia alimentaria y tecnologia del
disefo, asi como cursos profesionales para formar al personal docente o técnico de ciencias
y de tecnologia del disefio.

Todo el personal recibe tanto formacion inicial como formacion periodica de reciclaje en
materia de evaluaciéon de riesgos en general y de evaluacion de riesgos especificamente
adaptada a su ambito de responsabilidad. Estas formaciones también contemplan los
siguientes temas: pautas de seguridad en el trabajo, comunicacién, notificaciones y avisos
de prevencion de riesgos y uso de equipos de proteccion individual.

Pretendemos ofrecer un entorno positivo, propicio y seguro en que los alumnos puedan
aprender, desarrollarse y adquirir las habilidades necesarias para protegerse a si mismos y
a los demas. Nuestra Politica de proteccion (safeguarding) contiene méas informacioén al
respecto.

Primeros auxilios e incidencias médicas

5.1.1 El colegio cuenta con evaluaciones de riesgo relativas a la administracion de
primeros auxilios. Los formularios de accidentes se mantienen actualizados en
Medical Tracker y el Coordinador de Primeros Auxilios es el responsable de
transmitirlos al Coordinador de Prevencion de Riesgos Personales del centro.

5.1.2 El Colegio cuenta con una politica especifica que detalla los procedimientos a seguir
en caso de urgencia médica.

5.1.3 Nos aseguramos de que los alumnos no puedan acceder sin supervision a las zonas
potencialmente peligrosas como laboratorios de ciencias, aulas de plastica, etc.
Cuando estas zonas no se utilizan, las puertas estan siempre cerradas con llave (o
equivalente). Ademas, todos los materiales inflamables se mantienen bajo llave. Los
alumnos no pueden acceder sin supervision a los terrenos de la escuela ni a las areas
de mantenimiento técnico, limpieza y cocina/catering.

Nuestra Politicade seguridad y proteccion de menores y la formacion de todo el personal
constituyen el pilar central de nuestra gestion de los riesgos relacionados con la proteccion
del menor. Gracias a las politicas y los protocolos de contratacion mas segura, el Colegio no
gueda expuesto al riesgo de emplear personal inadecuado, inhabilitado, con prohibicion de
trabajar con menores o sin permiso para trabajar en Espafia.

Curriculoo de educaciéon personal, social, de salud y econémica (PSHE): se utilizan
junto con las horas de tutoria y las clases de las materias lectivas para ensefiar a los alumnos
a entender y gestionar riesgos (entre otros, los relacionados con la ciberseguridad, el
consumo indebido de sustancias, la explotacion sexual, el terrorismo, la violencia de género,
la mutilacién genital femenina, las actividades de bandas juveniles, el agua, el fuego y las
calles, carreteras y ferrocarriles), asi como la resistencia a las presiones, la salud mental, la
eleccion de opciones mas seguras y la peticion de ayuda en caso necesario.
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Cocina/catering y limpieza: se requiere una evaluacion de riesgos y una formacion
especifica para cada articulo del material de cocina/catering y de limpieza, asi como para la
manipulacién manual de cargas, los resbalones y tropiezos y el control de las sustancias
peligrosas para la salud (COSHH) y COVID-19. La formacion inicial y el reciclaje abarcan
la evaluacién de riesgos, los equipos de proteccion individual y los avisos de seguridad
escritos.

Seguridad de instalaciones: las evaluaciones de riesgo abarcan todas las zonas del
colegio.

Mantenimiento: existen evaluaciones de riesgo y medidas de formacién en cuanto al uso
de los equipos de trabajo que pueda utilizar el personal de mantenimiento de las
instalaciones, y también en cuanto a manipulacién manual de cargas, trabajos en altura,
amianto, control de operarios externos que actien en el recinto, electricidad, gas, agua y
control de sustancias peligrosas para la salud (COSHH).

Métodos de trabajo: Actividades laborales: se requieren evaluaciones de riesgo para el
trabajo en altura y para el trabajo en solitario.

Personal de oficinas: es obligatorio contar con evaluaciones de riesgos para el uso de las
pantallas y cables utilizados por el personal que trabaja principalmente en oficinas y pasa la
mayor parte de su jornada laboral ante una pantalla.

Actividades

Realizamos muchos tipos de actividades; se evallan todos los peligros y se instauran
medidas de control adecuadas. Los nifios y jovenes reciben siempre indicaciones previas
sobre seguridad antes de participar en actividades de riesgo. Se espera de ellos que utilicen
equipos de proteccidon adecuados (cuando sea necesario) y que sigan las instrucciones
recibidas.

Ambitos a cargo de especialistas

El Coordinador de Salud y Seguridad del Colegio se ocupa de que sean especialistas
quienes realicen las siguientes evaluaciones de riesgos, de forma coordinada con el
Departamento de Operaciones de Cognita y con el Director de Salud y Seguridad de
Cognita:

= jncendios

= amianto
= |egionela
= COVID-19

Proteccion integral del menor

Siempre que se identifique algiin motivo de preocupacion respecto al bienestar de un menor,
se evaluaran los riesgos, se adoptaran medidas adecuadas para reducirlos y tales medidas
se registrardn y se someteran a seguimiento y revisiones periddicas. El formato de las
evaluaciones de riesgos podré variar segun las necesidades, pero siempre se adoptard un
enfoque sistematico y exhaustivo. Todo el personal encargado de impartir docencia o apoyar
a un menor en situacion de riesgo estara siempre correctamente informado acerca de las
estrategias, enfoques adoptados y evaluaciones de riesgos. Las evaluaciones individuales
se conservaran en expedientes individuales y seguiran un procedimiento sistematico, a
saber:
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¢, De qué problema de bienestar se trata?

¢ Quién podria verse perjudicado?

¢ Qué medidas existen ya?

¢, Qué otras actuaciones se necesitan?

¢, Quién las debe llevar a cabo?

¢ Para cuando?

Informe de situacion (seguimiento y revision): Progreso alcanzado/No alcanzado

Nuestro enfoque de salvaguardia y proteccion de los menores, que se ajusta a las directrices
marcadas por la Ley Organica 8/2021 de 4 de junio de proteccién integral de la infancia y la
adolescencia frente a la violencia y, como buena practica, el documento Keeping Children
Safe in Education (actualizado), se desarrollan en detalle en nuestra politica vy
procedimientos especificos de seguridad y protecciébn de menores, que se ajustan a la
normativa vigente localmente. Ademas, tenemos una Politica antibullying y politicas escritas
sobre el comportamiento que ilustran mas ampliamente los detalles de nuestro enfoque.
Todo alumno que tenga comportamientos sexualmente dafiinos o conducta probleméatica
serd objeto de un plan de gestion de la evaluacién de riesgos acorde con la normativa local
y sujeto a revisiones periédicas en colaboracion con los organismos de apoyo externo
correspondientes.

Responsabilidades

Cognita Schools Limited, como titular del colegio, tiene la responsabilidad global de
a) salvaguardar y fomentar el bienestar global de los alumnos en el centro escolar y
b) proteger la salud y la seguridad de sus empleados, alumnos y visitantes.

A nivel operativo, el Director se ocupara de:

» que todo el personal conozca y cumpla las politicas y los procedimientos del
centro respecto a la salud, la seguridad y el bienestar de los alumnos.

= que los miembros clave de la plantila del centro tengan roles y
responsabilidades claramente asignados.

= que el personal cuente con una formacion adecuada para llevar a cabo una
evaluacién de riesgos efectiva.

= que, si hay motivos de preocupacién por el bienestar de un alumno, se
gestionen adecuadamente los correspondientes riesgos.

= que se consulte a los empleados, alumnos, padres/tutores y otros colectivos,
cuando corresponda, para hallar soluciones practicas a problemas de
bienestar, salud o seguridad.

= que exista un control periédico de las normas de bienestar, salud y seguridad
para los alumnos del centro, tanto a nivel individual como global, para
identificar necesidades y temas a tener en cuenta y para mejorar los sistemas
de gestion correspondientes.

Esta politica debe ser leida y seguida por todo el personal del centro y particularmente por
las personas con tareas especializadas relacionadas con el cumplimiento normativo, como
por ejemplo el Coordinador de Visitas Educativas, el Coordinador de Salud y Seguridad, los
Lideres de Visitas y el Coordinador de Bienestar y Proteccion.

Todos los miembros del personal tienen la responsabilidad de proteger de manera razonable
su propia seguridad, ademas de la de los alumnos y visitantes.

Todos los miembros del personal tienen la responsabilidad de informar de cualquier riesgo
o defecto de las instalaciones al gerente del centro.
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La Directora de Educacion tiene la responsabilidad de evaluar los riesgos principales a los
gue esta expuesto el centro y de evaluar y revisar los sistemas instaurados para gestionar
la exposicion a riesgos de importancia.

Revisién de las evaluaciones de riesgo y conservacion de los documentos

Todas las evaluaciones de riesgo se revisan y registran de forma anual, siempre que se
proyecte hacer obras estructurales de envergadura y también en caso de accidente o
incidente. Existe otra politica especifica para la gestion de la salud y la seguridad que
describe las disposiciones adoptadas para realizar auditorias periddicas del edificio y de sus
instalaciones, maquinaria y equipos, asi como las medidas previstas en materia de
restauracion, limpieza y muestreo de aguas.

El Coordinador de Bienestar y Proteccién actualizard y conservara las evaluaciones de
riesgos relativos a proteccion (safeguarding) y bienestar que, en su caso, también se
conservaran en el expediente del alumno. Las evaluaciones de riesgo relativas a salidas
escolares se conservaran y actualizaran en el sistema EVOLVE. En cuanto a las demas
evaluaciones de riesgos, las conservara el Coordinador de Prevencion de Riesgos en una
carpeta especifica para evaluaciones de riesgos.
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